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00.01 Arbeitspaket

	Name Arbeitspaket



	Auftraggeber/-in
	


	Bearbeiter/-in
	


	Ziele
	


	Bearbeitungsbeginn
	


	Abgabetermin
	


	Beschreibung der
erwarteten Leistungen
	








	Ressourceneinsatz (auch interne/
externe Unterstützung, Budget usw.)
	

	Ergänzende Hinweise
	









	Mitgeltende Unterlagen
	






Muster: 
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Formular Arbeitspaket

Auftraggeber/-in

Bearbeiter/-in

Ziele

Bearbeitungsbeginn
Abgabetermin

Beschreibung der
erwarteten Leistungen

Ressourceneinsatz (auch interne/
externe Unterstlitzung, Budget usw.)

Ergdnzende Hinweise

Mitgeltende Unterlagen

* Geschaftsfiihrer/-in

* Fachkraft far Arbeitssicherheit
* Beauftragte Person

* Verfugbarkeit geltender Arbeitsschutzvorschriften/-regeln
gewahrleisten
* Aufbereitung der fur uns relevanten Abschnitte

*02.08.2019
©14.09.2019

* zutreffende Vorschriften (Gesetze, Verordnungen, berufsgenossen-
schaftliche Vorschriften, Regeln und Informationen, Technische
Regeln und behordliche Anordnungen) ermitteln

* Regelwerksanderungen auf Relevanz prifen

« Bestand der Vorschriften und ggf. Erlauterungen aktualisieren

« Verfagbarkeit und Aktualitat zukunftig sicherstellen (z. B. Online-
Anbieter, Loseblattsammlung). Es muss gewahrleistet sein, dass die
Fachabteilungen die fir sie relevanten Rechtsnormen immer einse-
hen konnen

* Festlegungen treffen, wie und wann aber Anderungen informiert wird

* Rechtsverzeichnis mit Angaben zu Kurzbezeichnung, Titel,
Revisionsstand, Aufbewahrungsort, Verantwortlichen, Verteiler
anlegen

* 4 Personentage
* Beschaffungskosten fiir Vorschriften/ Literatur usw. nach Beleg

« spezifische Aushangpflichten von Gesetzen und Verordnungen (wie
2. B. Arbeitszeitgesetz, Jugendarbeitsschutzgesetz) ermitteln und
organisieren

* Bestand der Vorschriften, Regeln und Informationen des staatlichen
Arbeitsschutzes und der BGW laut Rechtsverzeichnis

* BGW-Broschiire ,Medien fiir Sicherheit und Gesundheit bei der
Arbeit* - Bestellnummer BGW 21-00-000

Abbildung 4: Beispielformular fiir ein Arbeitspaket
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